Munkaktri leirds

l, A ktnyvtdri feladatkdrbe utalt helyismereti tevékenység plldtdsa:

a./ A védrosra és vonzdskbrzetére vonatkozd konyvtdri dokumentumok
bibliogrédfiai szédmbavétele, & helyismereti bibliogrédfia folya=-
matos épitése, szerkesztése;

be/ A helyismereti gyiijteménybSl hidnyzdé dokumentumok vagy azok
madsolatainak beszerzésével kapesolatos feladatok elldtdsa;

c¢o/ A helyismereti kapaldgus szerkesztése, a dokumentumok feldol-
gozésa, beleértve a nem hagyoményos konyvtdri dokumentumok
/aprényomtatvdnyok, képek, dhapozitivek, mikrofilmek, audio=
felvételek/, illetve a kéziratok feldolgozdsdt is;

de/ A helyismereti-helytirténeti hubk&dmunka segédkdnyvtéri
apparédtusénak szédmbavétele, feltdrdsa, a hidnyzd miivek pdtldée
lagos beszerzése;

es/ A helyimmereti ~kiilontsen a gyiijteménybdl hidnyzé- dokumen=
tumokbdl tombritvények, kivonatok készitése a késébbiekben
egy Nagykanizsa-lexikonnd szerkeszthetl rendszerezésben, =
a ténybeli adatszolgdltatdsra is kiterjedd helyismereti
tédjékoztatds megalapozdsa ¢éljdbsl.

E feladatkdrbe tartozik a feltdrds-visszakeresés rendszerének,
technikai megoldédsdnak kidolgozédsa is. A helyismereti feltdréds,
kiilontsen a zalal sajté feldolgozdsa a Zala megyei Konyvtér
helyismereti munkdjdval Usszehangoltan, a két intézmény kozti
munkamegosztds lehetlségének maximilis figyelembevételével
tb‘rténik.

24 A regiondlis és telepiiléstervezés, vdrosrendezés, az infrastruke
turdlis elldtéds és fejlesztés szakirodalménak feltdrdsa a helyi
sziikségleteknek megfelelden, a vérospolitikai feladatok szolgde
latdban; éves bibliogrdfiai szemle kiaddsa a vdrospolitikai
munka irdnyitdéi, szervezdi részére,

3. A kbnyvtdr éves munkaterveibe felvett kiadvdnyok szerkesztése,
a Zala megyel Konyvtdrral kizdsen kiadandé, a két intézmény
szakkdnyvtdri gyiijteményeit feltdrd kataldgusok szerkesztésiy
munkdlataiban vald rixzixd részvétel, az éves munkatervekben
megjeldlendd iitemezdés szerint.

4, Feladatok a gyiijtSkdri munkéban:

a./ Az 1945 elétti hagai kiadvdnyokbdl /konyvek, folydiratok/
a gyiijtékdrbe tartozd, a gyiijteménybdl hidnyzdé miivek szdmba=-
vétele, a folyamatos antikvdr védsdrléds elldtédsa;

b./ A ktnyvkereskedelmi forgalomba nem keriilé miivekbSl a beszere
zés kijelvlése, levelezés a kiaddkkal;

co/ Az évi folydSiraterendelések, illetve eléfizetési javaslatok
Usszedllitdsa, tovdbbd a terjesztési forgalomba nem keriild
periodikdk begyiijtésével kapesolatos feladatok;
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de/ A kinyvtdr prézens /helyben haszndlhaté/ dlloménydnak
gondozédsa: a prézens dllomdnyba sorolandé miivek kijeld-
lése, a tdjékoztatd appardtus anyagdnak Usszedllitdsa,
felleaszgése,

Olvasészolgdlati vonatkozdsd feladatok:

as/ A kionyvidr éves munkatervében megtervezett igényvizsgdlatok,
olvasdsszocioldgiai felmérések médszertani ellkészitése,
az adatgyijtés feldolgozdsa, elemzése;

bs/ Az egyes olvasdérétegek miivelddési igényeinek befolydsold-
sdt ¢élzé ajdnld, irodalomnépszeriisité munka hatékonysée
gdnak fokozdsa érdekében alkalmazandé médszerek tanulmée
nyozésa, bevezetdsilk elSkészitdse, hatdsfokuk vizsgdlatu.

Kimunkdlja az intdzmény gyiijtdkdri kédexének tervezetét, résztvess
az intézmény munkarendjének kidolgozdsdban, javaslatokat készit

az intézményen beliili szakmail tovédbbképzések keretében feldolgo-
zandd témdkra.

A felsorolt feladatkbrik elldtdsa a fontossdgi sorrend figyelehbee

vételével készitett s az intézményvezetds dltal jévdhagyott éves
munkaterv /iitemterv/ szerint torténik.

Nagykanizsa, 1977. februdr 1,

/ Kiss Tivadar /
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